无票收入增值税纳税申报业务指引

1.目的

本业务指引旨在规范局属各单位无票收入增值税纳税申报行为，强化流程管控，提高工作效率，防范财务风险。

2.范围及概念

本指引从一般纳税人、小规模纳税人两个方面规范各单位增值税申报行为。无票收入是指没有开具发票且正常反映单位收入并计算销售税金的收入。
3.相关文件

《中华人民共和国税收征收管理法》（2015年修订）

《增值税会计处理规定》（财会[2016]22号）

《中华人民共和国增值税暂行条例》（2017年修订）
4.一般纳税人

4.1 无票收入纳税申报

一般纳税人办理增值税纳税申报业务，应当根据业务实际情况，结合增值税普通发票、其他收入凭证、应税服务的扣除凭证等材料，填制《增值税纳税申报表》及其附列资料，如实申报。

当期发生的无票收入应当直接填列在《增值税纳税申报表附列资料（一）》的“未开具发票”栏。

4.2 开票后处理
凡在本期补开发票的，应当将上期计入“未开具发票”栏的收入在“未开具发票”栏填写同样的负数金额，再将补开发票的收入及税额填写在“开具增值税专用发票”栏。
4.3 业务范例
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例如：某单位为一般纳税人，按月进行增值税纳税申报，2020年3月取得销售收入30万元。其中，开票收入20万元，无票收入10万元，税率13%。填列《增值税纳税申报表附列资料（一）》时，开票收入填写在对应栏，无票收入填写在“未开具发票”栏（如图1所示）。
图1：一般纳税人增值税纳税申报（开票前处理）

4月，该单位取得销售收入20万元，全部开具发票。同时，3月的无票收入10万元在本月补开发票。则该单位在填列《增值税纳税申报表附列资料（一）》时，应当先将3月的无票收入10万元用负数填写在“未开具发票”栏，再把补开的发票金额10万元与本期开票收入20万元，合计30万元填写在“开具增值税专用发票”栏（如图2所示）。
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图2：一般纳税人增值税纳税申报（开票后处理）

5.小规模纳税人

5.1 无票收入纳税申报

    小规模纳税人办理增值税纳税申报业务，应当根据业务的实际情况，结合增值税普通发票、其他收入凭证、应税服务的扣除凭证等材料，填制《增值税纳税申报表》（小规模纳税人适用）及其附列资料，如实申报。

发生无票收入应当在当期按收入全额申报缴纳增值税。

5.2 开票后处理
上期无票收入在本期补开发票仍然应当全额申报缴纳增值税，并联系主管税务机关修改纳税申报表，减少应税收入，避免重复纳税。目前，国税系统没有统一纳税申报表的修改方法，由各地主管税务机关自行规定操作流程，各单位可在申报前咨询本单位所属主管税务机关。

5.3业务范例
某单位为小规模纳税人。2020年1月，取得销售收入30万元，其中开票收入20万元，无票收入10万元。1月按照30万元申报缴纳增值税。2月，该单位取得销售收入30万元，全部开具发票，同时1月份的无票收入10万元也在本期补开发票。则该单位在2月份应当按照40万元申报缴纳增值税，同时联系主管税务机关修改纳税申报表。目前各地税务机关处理方式主要有两种：

（一）申报单位携带申报表及相关材料前往办税大厅修改2月份申报表，冲减当月10万元无票收入。
（二）申报单位携带申报表及相关材料前往办税大厅修改1月份申报表，申请退还1月份10万元无票收入缴纳的税款。


