附件4

银行账户审批及备案材料清单

	事项类型
	业务种类
	所需材料

	审

批


	开立基本存款

账户
	1.开立银行账户申请报告*；

2.开立银行账户申请表；

3.机构编制、人事、民政等部门批准本单位成立的文件。（首次）

	
	开立一般、专用、临时存款账户
	1.开立银行账户申请报告*；

2.开立银行账户申请表；

3.开立一般存款账户的，应提供贷款合同或相关证明材料等；

4.因按规定需要专项管理和使用的资金申请开立专用存款账户的，应提供相应的政策依据或业务归口主管部门的核准文件；

5.开立临时存款账户的，应出具驻地主管部门同意设立临时机构批文或建设部门核发的许可证等。

	
	变更开户银行

延长使用期限
	1.开立银行账户申请报告*；

2.开立银行账户申请表；

3.相关证明材料等。

	备 案
	1.银行账户备案表；

2.相关证明材料等；

3.开立账户的，应提供选取开户银行方式（如集体决策）的资料等。


注：*开立银行账户申请报告应详细说明本单位的基本情况和申请理由，包括账户名称、用途、使用范围，开户依据或理由，相关证明材料清单及其他需要说明的情况等（有财政拨款的预算单位填写）。

